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TITULAZIO OFIZIALA 1. IKASTURTEA

2.000 ORDU.
2 IKASTURTE AKADEMIKO.

Enpresa komunikazioa eta bezeroari arreta.
Salerosketen operazio administratiboak.
Informazioaren tratamendu informatikoa.
Kontabilitate-teknika.
Enplegagarritasunerako ibilbide pertsonala.
GAITASUN PROFESIONALAK mgpeleiag P
Esparru publiko nahiz pribatuan, kudeaketa DUAL orokorra: Gipuzkoako enpresetan praktikak.
administrazioko lanak burutzea.

2. IKASTURTEA

Enpresa eta Administrazioa.

SARTZEKO BALDINTZAK Kontabilitateko agirien tratamendua.

DBH graduatua / LH | / 2. BUP / Qinarrizko Enpresa ikasgelan.
Lanbide Heziketa zikloa edo Erdi Mailako

) ; Altxortegi-kudeaketaren lanak.
zikloetara sarbide froga.

Prestakuntza eta lan-orientabidea.

DUAL orokorra: Gipuzkoako enpresetan praktikak.

LAN IRTEERAK:

Administrari laguntzailea: kontularia, komertziala, giza-ba-
liabideetan edo banketxeetan.

Kontu-ikuskaritzako laguntzailea.

Altxortegi laguntzailea, balore-zorroetan, eta abar.
Aseguru agente komertziala.

Harreragile, telefonista.

ERDI MAILAKO BESTE HEZIKETA ZUZENEAN GOI MAILAKO INGELESA:
ZIKLO BAT (2. MAILAKO D GRADUA): ZIKLOETARA (3. MAILAKO D GRADUA): — FIRST eta ADVANCED azterketen
— Mikroinformatika sistemak eta Sareak. - Administrazioa eta Finantzak. prestakuntza.

— Marketin eta Publizitatea.
DIRUZ LAGUNDUTAKO
ZIURTAGIRI PROFESIONALA

DEPARTAMENTO INFRAESTRUCTURAS TURISTICAS (DIT), GESTORIA GURRUCHAGA, S.L., GRANDES ALMACENES FNAC ES-
PANA, S.A, GESLAN, MEDIA MARKT DONOSTIA, S.A, HOTEL IBIS, ..



